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Настоящее Положение разработано в соответствии с Постановлением Министерства образования Республики Беларусь от 30 сентября 2002 года № 39 «Положение о государственном контроле за обеспечением качества образования в Республике Беларусь » и призвано обеспечить решение главной задачи - повышение качества обучения и воспитания студентов, систематически и объективно охватывая все направления учебно-воспитательного процесса.

Реализация Положения будет способствовать повышению качества образовательного процесса, росту ответственности профессорско-преподавательского состава (ППС) за выполнение учебно-воспитательных задач, совершенствованию профессионального и методического  мастерства преподавательского состава.

Настоящее Положение разработано доцентом Сычевым П.В. под редакцией профессора Спиркова С.Н. и доцента Таборовца В.В.
ПОЛОЖЕНИЕ О КОНТРОЛЕ УЧЕБНЫХ ЗАНЯТИЙ

1.Общие сведения
Контроль учебных занятий проводится в целях установления соответствия содержания, уровня и качества проведения учебных занятий требованиям типовых (базовых) и рабочих учебных программ дисциплин, определения методического уровня проводимого занятия, степени достижения учебных и воспитательных целей.

Контроль учебных занятий проводится: ректором института, первым проректором, проректором по учебной работе, проректором по научной работе, деканами факультетов и их заместителями, начальником учебно-методического управления и его заместителем, заведующими кафедрами, профессорами, доцентами, старшими преподавателями.
Контроль учебных занятий может осуществляться в виде плановых и оперативных посещений занятий, экзаменов и зачетов.

Контроль занятий осуществляют: 

ректор- не реже двух раз в семестр;

первый проректор, проректор по учебной работе, проректор по научной работе - не реже трех раз в семестр;

деканы факультетов и их заместители, начальник учебно-методического управления и его заместитель - не реже трех раз в семестр;
 заведующие кафедрами, профессора, доценты, старшие преподаватели– в соответствии с графиком взаимных посещений занятий, утвержденным заведующими кафедрами, с таким расчетом, чтобы каждое лицо преподавательского состава подвергалось внутрикафедральному  контролю не менее одного раза в течение семестра.
По общеинститутскому плану контроль занятий осуществляют: ректор, первый проректор, проректор по учебной работе, проректор по научной работе, начальник учебно-методического управления и его заместитель, деканы факультетов.
По планам факультетов контроль занятий осуществляют деканы факультетов, их заместители и заведующие кафедрами.

По планам кафедр контроль осуществляют заведующие кафедрами, профессора, доценты, старшие преподаватели.
Ректор института, первый проректор, проректор по учебной работе, проректор по научной работе, начальник учебно-методического управления и его заместитель имеют право контролировать  занятия, проводимые всеми категориями преподавательского состава института.
Деканы факультетов и их заместители контролируют занятия, проводимые профессорско-преподавательским составом подчиненных кафедр. Декан факультета может осуществлять контроль занятий, проводимых преподавательским составом других факультетов в соответствии с общеинститутским графиком контроля учебных занятий.

Заведующие кафедрами контролируют занятия, проводимые подчиненным преподавательским составом (внутрикафедральный контроль). Кроме того, они могут привлекаться для контроля занятий, проводимых ППС других  кафедр (общеинститутский контроль).

Профессора, доценты, старшие преподаватели имеют право контролировать занятия, проводимые преподавателями кафедры в соответствии с планом взаимопосещений.

Общеинститутский план контроля проводимых учебных занятий составляется учебно-методическим управлением на семестр, утверждается первым проректором института и до учебных подразделений не доводится.

Контроль учебных занятий на кафедрах отражается в планах работы на год и на семестр, а результаты контроля - в журналах контроля учебных занятий (в журналах взаимопосещений).

Результаты контроля учебных занятий обсуждаются на заседаниях Совета института, Советов факультетов и кафедр.
2.Порядок контроля занятий
При плановом контроле проверяются все вопросы организации и проведения занятия.

О предстоящей проверке учебных занятий контролируемый преподава-тель предупреждается за сутки до начала занятий. Контролирующий перед началом занятия представляется проверяемому и предъявляет распоряжение на контроль.
Входить в аудиторию с целью контроля занятия после его начала, за исключением экзамена и зачета, запрещается.

Проверяющий не имеет права вмешиваться в действия преподавателя, делать ему замечания и задавать вопросы в ходе занятия.

При оперативном контроле проверяются:

соответствие времени, места, темы и вида занятия, а также фамилии преподавателей по расписанию, готовность обучаемых, аудитории и технических средств обучения к занятию;

наличие у преподавателя утвержденного плана, текста лекции или методической разработки.

Оперативный контроль заканчивается с началом занятия.
3. Методические рекомендации по контролю занятий

При контроле всех видов занятий проверяются:

наличие у преподавателя утвержденного плана занятия и методической разработки (текста лекции);
соответствие темы и вопросов занятия рабочей программе дисциплины;

доведение темы, целей и вопросов занятия;

подготовленность аудитории;

наличие студентов, готовность их к занятию;

методический уровень занятия, применение методик активизации познавательной деятельности обучаемых;

обеспеченность занятия наглядными пособиями, эффективность и правильность использования ТСО;

достижение учебных и воспитательных целей;

требовательность и принципиальность преподавателя при оценке знаний и практических навыков студентов; 

методика подведения итогов занятия;

конкретность задания на самостоятельную подготовку (КСР).

Кроме общих вопросов, характерных для всех видов занятий, проверяются:
при контроле лекции:
качество дидактического материала, его научный уровень; стиль лекции (темп изложения, грамотность и точность формулировок, акцентирование внимания на узловых вопросах);
контакт лектора с аудиторией, создание обстановки сотрудничества;

идейно-научная направленность лекции, ее воспитательная роль;
при контроле семинара:
умение преподавателя организовать творческую дискуссию студентов;

работа преподавателя по привитию студентов навыков научного подхода к рассматриваемым процессам и явлениям, в обобщении учебного материала, навыков устных докладов, умения делать по ним обоснованные выводы;

прикладная и идейно-научная направленность семинара, его воспитательная роль;
при контроле практических занятий:
работа преподавателя по привитию студентам навыков устных докладов, умения делать по ним краткие, содержательные и обоснованные выводы;
в какой мере занятие способствует совершенствованию практических навыков студентов;

эффективность использования рабочих мест студентами;

применение математического моделирования, использование ЭВМ при решении информационных и расчетных задач;

подготовленность учебной группы к занятию, активность при его проведении;
при контроле лабораторных занятий:
наличие задания на лабораторное занятие;

реализация в методике проведения занятия элементов научного поиска;

информативность лабораторного занятия, его практическая направленность;
методика проведения входного контроля готовности студентов к занятиям: подбор вопросов, затрачиваемое время, оценка ответов по коллоквиуму (тестированию);

умение преподавателя ставить задачу на проведение лабораторного занятия, заинтересовать студентов процессом исследований, создать творческую обстановку, способствующую привитию качеств, нужных для экспериментальной работы;

подготовленность учебной группы (подгруппы) к работе, активность при ее проведении;

умение студентов оформить отчет и защитить его в течение времени, отведенного на лабораторное занятие;

степень загруженности каждого студента;
соблюдение правил техники безопасности.
4. Контроль экзаменов и зачетов

Контроль экзаменов и зачетов проводится ректором института, первым проректором, проректором по учебной работе, проректором по научной работе, деканами факультетов и их заместителями, начальником учебно-методического управления и его заместителем, заведующими кафедрами и лицами по поручению первого проректора на основании распоряжения на контроль.

При контроле экзаменов (зачетов) проверяются:
соответствие объема выносимого на экзамен (зачет) материала рабочей программе, равномерность его распределения по билетам;

наличие и содержание справочных материалов, наглядных пособий, которыми студенты могут пользоваться во время экзамена (зачета) в соответствии с перечнем, утвержденным заведующим кафедрой;

уровень требовательности экзаменатора к студентам при оценке знаний, объективность и соответствие выставленных оценок знаниям и навыкам;

соблюдение экзаменатором примерного регламента времени, отводимого на опрос каждого студента;

готовность аудитории (класса) к экзамену (зачету);

уровень подготовленности студентов по дисциплине, понимание прикладных вопросов, наличие недостатков в усвоении программного материала;

общая культура студентов при ответах, знание и умение применять специальную терминологию.

Контролирующий не имеет права вмешиваться в работу экзаменатора, давать ему указания и рекомендации по оценке знаний экзаменующихся.

5 Критерии оценки при проведении контроля занятий 

Занятие оценивается:
«ОТЛИЧНО» – если цели занятия достигнуты. Преподаватель умело на высоком методическом  уровне ведет занятие, используя новейшие приемы и методы. На занятии эффективно  используются ТСО, материальное обеспечение занятия хорошее; преподаватель свободно и доходчиво излагает содержание учебных вопросов, поддерживается хороший контакт с аудиторией;  дисциплина на занятии хорошая, активность студентов высокая; план занятия и методическая разработка имеются и соответствуют требованиям руководящих документов;
«ХОРОШО» – если цели занятия достигнуты, преподаватель умело, методически правильно ведет занятие, учебные вопросы излагает по конспекту, материальное обеспечение занятия удовлетворительное, используются имеющиеся ТСО, дисциплина на занятии хорошая, план занятия и методическая разработка имеются и соответствуют требованиям руководящих документов;
«УДОВЛЕТВОРИТЕЛЬНО» – если цели занятия в основном достигнуты; преподаватель допускает незначительные методические ошибки, учебные вопросы излагает только по конспекту, контакт с обучаемыми слабый. Занятие материально обеспечено слабо, имеющиеся ТСО используются не эффективно, план занятия составлен, но имеются отступления от предъявляемых требований;
«НЕУДОВЛЕТВОРИТЕЛЬНО» – если цели занятия не достигнуты, преподаватель допускает значительные ошибки, плана занятия нет, дисциплина на занятии низкая, преподаватель не поддерживает контакта с аудиторией, материальное обеспечение занятия плохое.

6. Оформление результатов контроля

Контролирующий обязан не позднее следующего за контролем дня провести подведение итогов занятия в присутствии контролируемого и заведующего кафедрой, оформить лист контроля (Приложение № 1) с выставлением оценки (“отлично”, “хорошо”, “удовлетворительно”, “неудовлетворительно”) и сдать его в учебно-методическое управление. 

Контролирующий обязан провести подробный и объективный анализ проверенного занятия, сформулировать предложениями по использованию положительного опыта и устранению выявленных недостатков.

Листы контроля учебных занятий по общеинститутскому плану учитываются в учебно-методическом управлении.
 Результаты контроля по планам факультетов и кафедр (внутрикафедральный контроль) оформляются в журналах взаимопосещений и доводятся проверяемому под роспись.

Результаты контроля занятий обсуждаются не реже одного раза в учебном году на заседании Совета института и не реже одного раза в семестре на заседаниях Советов факультетов и кафедр.
7. Организация показных и открытых занятий
Показные занятия проводятся заведующими кафедрами, профессорами и доцентами кафедр. Они имеют целью показать высокий уровень организации и методики проведения занятий, передать преподавательскому составу положительный методический опыт, ознакомить с  применением новых методических приемов. Показные занятия проводятся в масштабе института по плану, разрабатываемому учебно-методическом управлением. После проведения показного занятия старший по должности из числа присутствующих подводит итоги.

Открытые занятия проводятся на кафедрах для обмена опытом образовательного процесса, проверки правильности организации и проведения занятий со студентами, оказания помощи преподавателям в организации занятий и в совершенствовании методики их проведения, а также в целях контроля учебных занятий. 

Открытые занятия должны проводить все преподаватели за исключением заведующих кафедрами не реже одного раза в течение учебного года.

Тему открытого занятия и время его проведения определяет заведующий (заведующая) кафедрой. Итоги открытого занятия обсуждаются на заседании кафедры.

Старший из присутствующих на открытом занятии оформляет лист контроля.

В обязательном порядке открытые занятия проводятся профессорско-преподавательским составом перед избранием по конкурсу, а также преподавателями-стажерами – после окончания срока стажировки.
При проведении открытого занятия заведующим (заведующей) кафедрой обязательно присутствует декан факультета, который затем проводит заседание кафедры по обсуждению итогов проведенного занятия и оформляет лист контроля.

Приложение № 1

ЛИСТ КОНТРОЛЯ ЗАНЯТИЙ

“      ”   …………….  200   г.                                “            ” учебная группа

_____________________________________________________________

(должность, ученое звание, ученая степень и фамилия проверяющего)

_____________________________________________________________

(учебная дисциплина и тема занятий)

____________________________________________________________

(должность, ученое звание, ученая степень  и фамилия проверяемого) 

Текст результатов контроля

Общая оценка _________________________






____________________________________








( подпись проверяющего)

Предложения по контролю







____________________________________





(подпись проверяющего)

Принятые меры по устранению недостатков






____________________________________






(подпись заведующего кафедрой)

С результатом контроля ознакомлен 
_________________________









(подпись контролируемого)
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